¢.1/2015

SMERNICA

Kosického samospravneho kraja
z 21. méaja 2015

o vnitornom systéme vybavovania podnetov
fyzickej osoby o protispolocenskej ¢innosti

Predseda Kosického samosprdvneho kraja podla § 16 ods. 3 zakona ¢. 302/2001 Z.z.
o samospravnych krajoch v zneni neskorsich predpisov a § 11 ods. 8 zakona ¢. 307/2014 Z.z.
o niektorych opatreniach stivisiacich s oznamovanim protispoloc¢enskej ¢innosti a o zmene
a doplneni niektorych zakonov ustanovuje:

Cl.1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje podrobnosti o vnatornom systéme vybavovania podnetov
podla osobitného predpisu (d'alej len ,podnet”).1)

Za Kosicky samospravny kraj (dalej len ,KSK”) ako zamestnavatela atiez voci
vSetkym organizéaciam v zriad'ovatel'skej posobnosti KSK plni tlohy podla osobitného
predpisu? zodpovedna osoba, ktorou je hlavny kontrolér, ato prostrednictvom
vnatornej organizaénej jednotky Utvaru hlavného kontroléra Kogického
samospravneho kraja (d'alej len , UHK KSK”), zriadeného podla osobitného predpisu.?)

Podavanie a evidovanie podnetov

CL2

Podnet mozno podat v listinnej forme, doru¢eny postou alebo v elektronickej forme,
doruceny e-mailom alebo prostrednictvom elektronického formuldru. V zdujme
ochrany osobnych ddajov je vhodné, aby bol podnet adresovany vzdy zodpovednej
osobe.

Oznacenie zodpovednej osoby jej postova adresa,jej e-mailova adresa ako aj
elektronicky formuldr na podavanie podnetov st zverejnené na webovom sidle KSK
v ¢asti Uradna tabula/Prevencia kriminality.

Organizacie v zriad'ovatel'skej posobnosti KSK zverejnia informacie podla odseku 2
na svojom webovom sidle alebo tak, aby boli pristupné obvyklym a bezne dostupnym
sposobom.

1)

2)
3)

§ 2 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach stvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej ¢innosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov

§11 ods.4az7 a§12 zédkona ¢. 307/2014 Z.z.

§ 19f ods. 1 zdkona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vys$ich tzemnych celkov (zédkon
o samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov



Fyzickou osobou poskytnuty tdaj o e-mailovej adrese a d'alsie osobné tdaje uvedené
v podnete podanom v akejkol'vek forme podla odseku 1, okrem osobnych tdajov
podla ¢lanku 7 odseku 1, sa bez zbyto¢ného odkladu zlikviduja alebo inym vhodnym
sposobom sa zabezpeci ich ochrana podla osobitného predpisu.

Ak podnet je necitatelny, nezrozumitelny, alebo nesplita néleZitosti podla osobitného
predpisu® zodpovedna osoba bezodkladne vyzve fyzickt osobu, ktord podala podnet,
aby ho do 10 pracovnych dni doplnila alebo zostladila, sacasne ju pouci, Ze inak sa
podnet nepreveruje.

CL3

Evidenciu podnetov vedie zodpovednd osoba v pisomnej forme v knihe podnetov
fyzickych o0s6b o protispolocenskej ¢innosti.

Evidencia podnetov, okrem néleZitosti uvedenych v osobitnom predpise,® obsahuje
najméd tdaje o datume zaevidovania podnetu, o druhu podnetu napriklad ozndmenie
alebo podanie, ¢isle registratarneho spisu, ndzve preverovaného subjektu a datume
odoslania oboznamenia fyzickej osoby, ktord podala podnet, s vysledkom preverenia.

Cl.4
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

Podnety st preverované predovsetkym postupmi platnymi pre vykon kontrolnej
¢innosti UHK KSK, ustanovenych v osobitnom predpise.”

Preverovat podnety st opravneni zamestnanci UHK KSK na zéklade pisomného
poverenia zodpovednej osoby na vykonanie kontroly.

UHK KSK je povinny prijat a preverit kazdy podnet v rozsahu kontrolnej &innosti
ustanovenom osobitnym predpisom.8)

Po prijati a zaevidovani podnetu UHK KSK bezodkladne upovedomi fyzicka osobu,
ktord podala podnet, o zacati kontroly, ktorej ti¢elom je jeho preverenie.

Podnet, ktorého obsah nespada pod rozsah kontrolnej ¢innosti UHK KSK ustanoveny
osobitnym predpisom® a ktorého preverenie je upravené inym predpisom, UHK KSK
vrati bezodkladne tomu, kto ho podal, s uvedenim dévodu a upovedomenim, ktory
organ verejnej moci je prislusny konat vo veci; anonymné oznamenie!) posttpi organu
verejnej moci prislusnému konat vo veci, anonymné podanie! sa nepreveruje.
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5)
6)
7)

8)

9)

§ 4 ods. 3 pism. a) zdkona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a 0o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v platnom zneni

§ 2 ods. 1 pism. b) a d) zdkona ¢. 307/2014 Z. z.

§ 12 zakona ¢. 307/2014 Z.z.

Pravidla kontrolnej ¢innosti Utvaru hlavného kontroléra Kosického samospréavneho kraja,
schvélené uznesenim Zastupitel'stva KSK ¢. 162/2014 diia 15. decembra 2014

§ 19¢ zékona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich tzemnych celkov (zdkon o samospravnych
krajoch) v zneni neskorsich predpisov

Napriklad Trestny poriadok.



Ak z obsahu podnetu vyplyva, Ze niektort jeho ¢ast nemozno podriadit pod rozsah
kontrolnej ¢innosti UHK KSK ustanoveny osobitnym predpisom®, UHK KSK preveri
iba ta ¢ast podnetu, ktora je v rozsahu kontrolnej ¢innosti ustanovenom osobitnym
predpisom, 8 na ostatné ¢asti podnetu sa primerane pouZzije odsek 5.

Opakovany podnet, ak neobsahuje nové skuto¢nosti, sa nepreveruje.

Pred uplynutim lehoty na preverenie podnetu, ktord je 90 dni od jeho prijatia, je na
navrh zamestnanca UHK KSK opravnena zodpovedna osoba predlizit lehotu na jeho
preverenie o d'aldich 30 dni.1) Rozhodnutie o prediZeni lehoty musi byt vyhotovené
pisomne a musi obsahovat dovody predizenia. PrediZenie lehoty sa oznami fyzickej
osobe, ktord podala podnet, bezodkladne, pisomne a s uvedenim doévodu.

Opravnenia zodpovednej osoby a UHK KSK pri preverovani podnetov st ustanovené
v osobitnych predpisoch.!)

Cl.5
Zachovavanie mléanlivosti o totoZnosti

Totoznost fyzickej osoby, ktora podala podnet, st zodpovedna osoba a UHK KSK
povinni pri preverovani podnetu utajit.

Ak je z dovodu objektivneho zistenia skutkového stavu veci potrebné pri preverovani
podnetu spristupnit podnet tretej osobe, pouzije sa odpis alebo képia podnetu
bez uvedenia tdajov, ktoré by identifikovali fyzicka osobu, ktora podala podnet.

Kazdy, komu je totoznost fyzickej osoby, ktora podala podnet, zndma, je povinny o nej
zachovavat mlcanlivost.

CL6
Oboznamovanie s vysledkom preverenia

Dniom skoncenia preverenia podnetu sa rozumie den skoncenia kontroly podla
osobitného predpisu.!?

Fyzickej osobe, ktord podala neanonymny podnet v akejkol'vek forme podla ¢lanku 2
odseku 1, oznami vysledok preverenia pisomne zodpovedna osoba.

V oznameni o vysledku preverenia sa uvedu
a)  kontrolné zistenia z vykonanej kontroly preverenia predmetu podnetu,

b)  ulozené povinnosti kontrolovanému subjektu podla osobitného predpisu,'®
vratane terminov na ich splnenie a

10)
11)

12)
13)

§ 11 ods. 4 zdkona ¢. 307/2014 Z. z.

§ 13 ods. 1 zakona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnatornom audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorich predpisov a Pravidlach kontrolnej ¢innosti Utvaru
hlavného kontroléra Kosického samospravneho kraja

§ 22 ods. 1 a 2 zakona ¢. 502/2001 Z. z.

§ 22 ods. 3 pism. c) a d) zdkona ¢. 502/2001 Z. z.
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c¢)  informaécia o predlozeni spravy o vysledku kontroly na rokovanie Zastupitelstva
KSK a o jej zverejneni na webovom sidle KSK.

V oznameni o vysledku preverenia sa v pripade zistenia uvedu aj informaécie o

a)  poruseni financ¢nej discipliny zakladajacej uloZzenie odvodu, penéle alebo pokuty
a 0 oznameni opravnenému organu na ich uloZenie,

b)  podozreni =z trestnej ¢innosti ao ozndmeni podozrenia z trestnej cinnosti
organom ¢innym v trestnom konani.

CL7
Spractavanie osobnych tdajov

Na tucely evidencie podnetov sa spractivaji osobné tdaje fyzickej osoby, ktora podala
podnet (dalej len ,dotknutd osoba”) vrozsahu titul, meno, priezvisko a adresa
dotknutej osoby.

Osobné tudaje podl'a odseku 1 st spractivané bez stihlasu dotknutej osoby,'¥) za tcelom
ich vyuZitia pre potreby postového styku s dotknutou osobou.

Osobné tdaje evidované v knihe podnetov fyzickych osob o protispolocenskej ¢innosti
sa zlikvidujia bezodkladne po uplynuti doby ich evidovania podla osobitného
predpisu.®

Dalgie podrobnosti o spracivani osobnych tdajov st ustanovené v osobitnom

predpise.’d

Cl.8
U¢innost

Této smernica nadobtda téinnost 26. méja 2015

V Kosiciach diia 21. méaja 2015

JUDr. Zdenko Trebul'a
predseda KSK

14)

§ 10 ods. 3 pism. d) zdkona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v platnom zneni

15 Smernica KSK ¢. 3/2014 o ochrane osobnych adajov
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